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1. UvoD

1.1 U€el smérmice

Tato smérnice je zdkladnim vnitinim pfedpisem pro zgijisténi jednotného vzhledu
zaméstnancy, ktefi vrdmci vykonu své prdce piichdzeji do styku s vefejnosti. Tento
poZadavek vyplyvd z podminek uréenych objednatelem vefejné sluzby v preprave
cestujicich vefejnou linkovou dopravou k zqjisténi dopravni obsluinosti Usteckého kraje
na vybranych linkach, pfiloha 2 odstavec 3.

Profese, které pfi své prdci prichdzeji do pfimého styku se zdkazniky spole€nosti
a reprezentuji tak DSUK, p.o. jako vyznamného poskytovatele dopravnich sluzeb
ob&andm Usteckého kraje. DSUK, p.o. jako zaméstnavatel, je proto oprdvnén
vyZzadovat, aby zaméstnanci dodrzovali jim ureny kodex chovéni a zpdsob oblékani
nebo vzhledu pro vykon sjednané prdce.

1.2 Vymezeni profesi s povinnosti pouZivat jednotnou vystroj

Vystrojové soucdsti se poskytuji pouze uréenému okruhu zaméstnancy, ktefi jsou zafazeni
v profesich definovanych touto smérnici. Tito zaméstnanci jsou povinni vystrojové
souCdsti nosit pfi vykonu pracovni ¢innosti, pokud prdvé nevykondvaji praci, pro kterou
je pfislusnym predpisem stanoveno pouzivat osobni ochranné pracovni prostredky.
Kazdy zaméstnanec zafazeny na pracovni pozici:

e Tfidi¢/ka autobusu,

e informdator/ka,

je proto povinen, byt pfi vykonu prace ustrojen v souladu s firemni politikou, ur¢enou
zaméstnavatelem v této smérnici. Dle klimatickych podminek je mozné volit vhodnou
skladbu jednotlivych vystrojnich &asti, pii zachovani vkusu a Cistoty. Jednd se vyhradné
o vystrojové soucdsti uréené DSUK, p. o., pfic¢emz zaméstnavatel bude pofizovat vystrojni
souCdsti oznacené neodstranitelnym logem spolecnosti, které jsou urcené vyhradné
knoSeni prfi plnéni pracovnich povinnosti (fzv. “stejnokroj”), kterymi jsou ko3ile
kratky/dlouhy rukdv, polokosile, svetromikiny, kravata a ddle bude zaméstnavatel
poskytovat prispévek na osatné formou finané&ni Eastky na pofizeni kalhot za podminek
uvedenych v této smérnici.

K pouzivani polokosil bude vzdy uréen termin objednatelem verejné sluzby, kdy se mohou
pouzivat.

Nepouzivani vystrojovych soucdsti pfi vykonu pracovni ¢innosti, pro kterou je urcen,
je posuzovano jako zdvainé poruseni pracovni kdzné a bude feSeno v souladu
s ustanovenimi zdkona &. 262/2006 Sb., z&konik prace, ve znéni pozdéjsich predpisy.

Vystrojni sou&dsti pofizené zaméstnavatelem, jsou majetkem zaméstnavatele.
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2. MAPA ODPOVEDNOSTI

Vedouci stfedisek (zaméstnanci, ktefi jsou nadfizeni povinnym profesim) z podstaty své
vedouci funkce, zodpovidaji za faddné hospodareni s vystrojnimi sou&astmi. Planuiji jejich
vCasné porizeni, zqgjisfuji vEasné vybaveni podfizenych predepsanymi souldstmi
k vykonu prace, kontroluji hospoddarné vyuzivéni vystrojnich soucdasti a péci o jejich stav.
v piipadé zjisténych nedostatkd sjednaiji ndpravu a uréuji ndpravnd opatieni.

Vedouci zaméstnanci ddle zodpovidaji za to, Ze jejich podfizeni, ktefi spadaiji
do ur€enych kategorii, vybavovanych vystrojnimi soucastmi:

e jsou témito vystrojnimi soucdstmi v€éas a rddné vybaveni
e pridélené vystrojni soucdsti pouZivaiji pfi vykonu své prace

e 0O vystrojni soucdsti fadné pecuji a vystroj tak pIni svou zdkladni reprezentativni
funkci

Manazerka persondlniho Utvaru, zodpovida za:
e organizaci vstupniho méfeni zaméstnance, ktery spadd do uréené kategorie

e vstupni méfeni a pripravu pocdatecni sady vystroje novému zaméstnanci, kterou
predd Nadfizenému nové nastupujiciho zaméstnance.

e vyplnéni vstupnich Udaju do formuldie ,,Vystrojni list zameéstnance" se zakladnimi
udaji
e kontrolu, zda pfi ukonCeni pracovniho poméru doslo kvraceni vystroje
a vypordadani
Vedouci vefejnych zakdzek zodpovidd za:

e pfipadné objedndni vystroje, pokud pro nového zaméstnance neni k dispozici
potrebnd velikost

Dopravni ndméstek zodpovida za:

o strategické planovdni vystrojnich soucdsti a s tim spojené veasné zahdjeni vybéru
dodavatele a uzavreni rdmcové smlouvy

e provadéni namdatkovych kontrol a feseni zjisténych nedostatkd
Zaméstnanec s povinnosti pouZivat predepsanou vystroj zodpovidd za:

e udrzovani vystroje v Cistoté a stavu, ktery pini jeji reprezentativni funkci (na toto
udrzovani poskytuje zameéstnavatel zaméstnancOm 1x za 3 mésice praci
prostredek)

e za vCasnou aktualizaci Vystrojniho listu zaméstnance o platné rozméry v pripadée,
Ze dodlo ke zméné jeho konfekeni velikosti.

3. POSTUPY PRI HOSPODARENI S VYSTROJNIMI SOUCASTMI

3.1 Poiizovdni vystrojnich soucdsti

Organizace pfi porfizovdani vystrojnich soucdstek postupuje v souladu se zdkonem
o vefejnych zakdazkach. Vedouci zaméstnanci proto planuji pofizovdni vystrojnich
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souCdasti pro své podfizené s dostateEnym predstihem a podileji se na pripravé
zaddvaci dokumentace vefejné zakdzky, kterou opét s dostateCnym predstihem
inicivji. Po uzavieni rdmcové smlouvy s dodavatelem, bude probihat pladnovéni
a objedndvdni v souladu s podminkami této smlouvy. Vedouci zaméstnanci budou
uplatiovat své pozadavky formou interniho pozadavku na pofizeni vystroje pro své
podfizené u vedouci vefejnych zakdzek, kterd ndsledné zqjisti centralizovanou
objedndavku a komunikaci s dodavatelem.

Pldnovani ddle spoclivd v presné specifikaci jednotlivych vystrojnich soucdsti,
predpokiddaném mnozstvi a konfekEnich nebo nekonfek&nich velikosti. Plan pofizovani
vystrojnich  souldsti je soucdsti planovdani ndkladl vrozpo&tu organizace. Plan
sestavuje vedouci zakdzek na zdkladé dil€ich pland, sestavenych vedoucimi stredisek.

3.1.1 Osatné

K vystrojnim soucdstem, které pofizuje zaméstnavatel je zaméstnavatelem soucasné
poskytovdn prispévek na poiizeni kalhot, tzv. osatné. Kalhoty jsou soucdsti pfedepsané
vystroje a pro zvyseni uZivatelského komfortu zaméstnance umoznuje zaméstnavatel,
aby zaméstnanec pouZival kalhoty dle viastnino vybéru, které spliuji nize definované
podminky:

e Dlouhé kalhoty ¢erné barvy, jednobarevné, stiih regular
e Nd&sivky, trhliny, médni vystielky ¢i volno&asové kalhoty nejsou pripustné

3.1.2 Podminky poskytovani osatného

Zaméstnavatel poskytuje piispévek viem zaméstnancOm v ndrokové skuping, ve vysi
1200.- K&, a to vidy jednou ro¢né. Finanéni pfispévek na osatné je zaméstnanci zdanéno
dani ze zAvislé Cinnosti vjeho mzdé dle zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu §6
Z&kona o dani z pfijmu.

3.2 Piehled vystrojnich soucdsti pro jednotlivé profese

Informdator/ka
Druh sou&dsti Ks Zivotnost (més.)
Kosile KR * / Polokosile * 4 3
Svetromikina ] 24

# Pozndmka: je mozZno vybrat variantu podle jednotlivych zaméstnancd

*Pozndmka: kosile ma plénovanou Zivotnost 3 mésice. Zaméstnanci jsou v sadé vyddny
4 ks, aby mohl vystroj stiidat. Tzn. Ze 3 ks vystroje jsou vyddny zdlohové na budouci
obdobi. Uvedeny rozsah poskytovanych soucdsti je maximdlni, doba Zivotnosti je
minimaini.
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Ridi¢/ka
Druh sou&dsti Ks/par | Zivotnost (més.)
Kosile KR*# 2 3
Kosile DR # 2 3
Polokosile 2 3
Svetromikina ] 12
Kravata 1 12

*Poznamka: koSile md pladnovanou Zivotnost 3 mésice. Zaméstnanci jsou v sadé vyddny
4 ks, aby mohl vystroj stfidat. Tzn. Ze 3 ks vystroje jsou vyddny zdlohové na budouci
obdobi. Uvedeny rozsah poskytovanych soucdsti je maximdini, doba Zivotnosti je
minimaini.

#Pozndmka: fidic md& mozZnost vybrat jaky druh kosile bude poZadovat (napi. 3x dlouhy
ruk@v + Ix kratky rukav)

3.3 Nastup nového zaméstnance

Nové nastupujici zaméstnanec bude vrdmci predndstupnich procedur odesldn
persondini manazerkou na vstupni zaméreni konfekéni velikosti. Zaméfeni provede
manazerka persondlniho Utvaru nebo ji povérend zameéstnankyné. Zjisténé hodnoty
budou zaznamendny do formuldre ,,Vystrojni list zaméstnance", ktery je pfilohou této
smernice.
Budou-li k dispozici vhodné rozméry vystroje, pripravi tuto vstupni sadu k vydeiji
prisluinému vedoucimu zaméstnanci, ktery svého nové nastupujictho zaméstnance
touto sadou vybavi v den ndstupu. Preddni vystroje bude zaznamendno ve vystrojnim
listu zaméstnance a stvrzeno zaméstnancovym podpisem.
Nebudou-ii k dispozici potfebné vystrojni soucdsti, predd tuto informaci manazerka
persondlniho Utvaru vedoucimu zaméstnanci nové nastupujicihho a ten vystavi
neprodlené interni poZadavek na objedndéni vystroje u dodavatele (pfiloha &. 3 této
smérnice).
Nové nastupujici zaméstnanci musi byt vybaveni vstupni sadou vystrojnich sou&dstek
dle nasleduijici specifikace:

e Uridice/ky je to: 2x kosile, 1x kravata,

e Uinformdtora/ky 2 x kosile/polokosile
Na dalsi vystrojni soucasti bude mit zaméstnanec nérok po uplynuti zkusebni doby.

3.4 Zaméstnanci na DPP a DPC

Pfi n&stupu noveho zaméstnance majiciho ndrok na vybaveni vystrojnimi soucastmi,
bude neprodlené vybaven takto:

e U Tidice/ky je to: 2x kosile, 1x kravata,
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e U informdatora/ky 2 x kosile/polokosile.
e U ostatnich zaméstnancu s ndrokem dle aktudiniho roéniho obdobi.

Po uplynuti zkusebni doby bude mit ndrok na dalsi vystrojni soucdsti, u fidiCe 2x kosile,
2x polokosile. U informdator/ky 2x kosile/polokosile. O tyto vystrojni soucdastky zazdda
pfi nastupu do zaméstndni a bude je uzivat pfi své pracovni ¢innosti ihned po obdrzeni

3.5 Doba zZivotnosti

Kazdd vystrojni soucdast mé stanovenou dobu Zivotnosti. Rozsah poskytovanych soucdsti,
uvedeny v této smérnici je maximaini, doba Zivotnosti je minimdlni. Soucd&sti po uplynuti
doby Zivotnosti zaméstnanec nevraci. Byla-li vyddna sada, aby zaméstnanec mohl
vystroj stfidat, povazuje se za uplynuti doby Zivotnosti souCet viech dob Zivoinosti
jednoftlivych kusG vystroje vsadé. Napr. 4 kosile vsadé szivotnosti 3 mésice maji
spolecnou zZivotnost 12 mésicu.

3.6 Poskozeni vystrojni soucdsti a dobrovolny ndkup

V pfipadé drobného poskozeni vystrojni sou€dsti odstrani zaméstnanec poskozenina své
ndklady. V piipadé poskozeni vystrojové soucdsti ve smyslu § 265 a § 266 zdkona
&. 262/2006 Sb., z&konik prace, ve znéni pozdéj§ich predpisy, poskytne vedouci strediska
zaméstnanci ndhradu ve formé& konkréini poskozené vystroje. Tyto soucdsti budou
zaméstnanci poskytnuty na zdkladé postupu definovaného interni smérnici pro reSeni
Skodnich uddlosti a prislusného protokolu o uddlosti.

V pfipadé reklamace vystrojové soucdsti je zaméstnanec povinen tuto skutecnost
nahldasit vedoucimu strediska. Reklamaci vystrojové soucdsti se rozumi prdvni jednani,
ve kterém smluvni strana zdvazkového vztahu uplatfiuje odpovédnost za vady v pinéni.
IpUsob reklamace, jeji opravnénost a dalii zdlezitosti fesi pravni predpisy nebo smlouva
s dodavatelem.

Zaméstnanci, ktefi jsou povinni nosit vystrojové soucdsti, si mohou na viastni ndklady
poridit viastni vystrojni soucasti, nad rdmec mnozstvi poskytovaneho zaméstnavatelem,
které musi odpovidat stanovenym vystrojnim soucdstem pro jeho kategori.
Zaméstnavatel v takovém piipadé zabezpeluje moznost prodeje vystrojnich soucasti
zaméstnanci za cenu, v&etné DPH. Tento prodej se do vystrojnich listh (viz pfiloha)
nezaznamenava.

V pripadé vétsiho opotfebeni vystrojovych soucdsti ma zaméstnanec moznost zakoupit
dalii stejnokrojové soucdsti na své ndklady - za cenu, v&etné DPH. Jejich hodnotu
uhradi v pokladné na zakladé danového dokladu (faktury), vystaveného Ucetni
organizace. Vedouci stfediska je oprdvnén pozddat zaméstnance odpovédného
Za porizeni vystrojnich soucdsti o zajisténi dalsich vystrojnich soucdsti a tyto soucdsti
ndsledné vydd az po predlozeni dokladu o zaplaceni.
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3.7 Povinnosti zaméstnanc pii pouZivdani vystrojnich soucdsti

Zamestnanci jsou povinni odebirat vystrojove soucdsti ve své konfekeni velikosti.

Neni povoleno kombinovat vystrojové soucdsti s obCanskym odévem, ménit barvu
a stiih jednotlivych vystrojovych sou&désti. Jedinou vyjimkou jiné kombinace vystrojové
souCdsti je vyhldseni mimorddné situace dispecerem z ddvodu mimorddnych uddlosti
v dopravé (napf. povodné, vypadku elektrické energie apod.) prozaméstnance
zajistujici zviddnuti mimordadné situace.

Ve vystroji musi dodrzovat z&klady pravidel spolecenského chovdni s védomim, Ze pred
vefejnosti reprezentuje DSUK, p. 0. Vystrojové souddsti musi byt vidy fddné upravené,
Cisté a Uhledné.

Zameéstnanec je povinen pouzivat vystrojové souldsti Setrné a udrzovat je v iddném
stavu.

Na vyzvu zaméstnavatele, je zaméstnanec povinen nahldsit velikost vystrojovych
souCdsti na dalsi ndrokované obdobi. V piipadé, Zze nahldsi nevhodnou velikost, bude
po ném pozadovdana ndhrada vzniklé skody.

laméstnanec je povinen pouZivat jiz pfi prvnim ndstupu do sluzby, byly-li mu
zaméstnavatelem pridéleny.

3.8 Povinnosti vedoucich zaméstnanct

Vedouci zaméstnanec poddavd vcas pozadavek na konkrétni velikosti a pocty
vystrojnich soucasti (viz pfiloha této smérnice) k rukdm vedouci vefejnych zakdzek.
Vedouci zaméstnanci jsou ve vztahu ke svym podfizenym povinni dohlizet
na dodrzovani platnych zdsad pro pouzivéni vystrojovych soucdsti, vyzadovat jejich
noseni, Upravu a pravidelné &isténi.

Za nepovzivani vystrojovych souCdsti mdé prislusny vedouct stfediska povinnost uloZit
postih v souladu s vnitinimi predpisy DSUK, p. 0. a zdkonem &. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjsich predpisU.

3.9 Postup pii ukonéeni pracovniho poméru

Pfi ukoneni pracovniho poméru:
- nepouizité vystrojové soucdsti vratit nadfizenému vedoucimu zaméstnanci,

- povzité vystrojové soucdsti uhradit, jejich hodnota bude stanovena jako pomér
ceny a zbyvaijici ¢asti daného roku, bude uhrazena srdzkou z posiedni mzdy
zaméstnance, Stejny postup bude pouzit i v pfipadé osatného.

- v pfipadé diouhodobé nemoci (vice nez 6 mésicd) dojde ke kraceni vystrojnich
souCasti pro nésledujici rok, (odpovédnost vedouciho zaméstnance).

Od zaméstnance odchdzejiciho do starobniho nebo invalidnino ddchodu, pripadné
pfi ztr&té zdravotni zpUsobilosti a Umirti se ndhrada v K& nepozaduje.
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4. ROISAH ZAVAINOSTI, ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

Tento Fidici dokument se tykd viech zaméstnancd Dopravni spole&nosti Usteckého kraje,
prispévkové organizace, ktefijsou pfi vykonu své préace povinni pouzivat vystrojni soucasti
a dodrZovat ,dresscode” uréeny zaméstnavatelem, jsou odpovédni za dodrzovani
Ustrojové kdzné a provadéni kontrol, se podileji na pofizovéni vystroje, na operativni nebo
UCetni evidenci, skladovani a hospodafeni s vystroji obecné nebo na poskytovani
finan&niho prispévku v souladu s touto smérnici.

Dostane-li se nékteré ustanoveni této smérnice do rozporu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy nebo smérnicemi vyssi pravni sily, plati ustanoveni vyssi pravni sily.

5. PRILOHY

Priloha &. 1 List revizia zmén
Priloha &. 2  Vystrojni list zaméstnance

Piiloha &. 3 Pozadavek na objedndni vystrojnich soucdsti
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5.1 Piiloha &. 1 List revizi a zmén
Cislo Popis zmény U&innost | Inicidtor zmény
revize od
2020.1 | Doplnéni odst. 2.3. 1.12020
2020.11 |Zména textu odst. 2.5. 9.11.2020
2023.2 |Kompletnizména pfedpisu véetné priloh 24.3.2023
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5.2 Piiloha €. 2

Vystrojni list zaméstnance
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5.3 Piiloha &. 3

PoZzadavek na objedndni vystrojnich soucasti

POZADAVEK NA VYSTAVENI OBJEDNAVKY - VYSTROINI SOULASTI

V souladu s vystrojnl smémici potadu|i abjedna nite specifikované wstrojni soutsti gro 13mi inance DSUK.
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Pefadovany tarmin dedani:
Adress ro dadinl
Kontakn| caaha:
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Prahl&Xeni wvystavitele paladavku

PrahlaZuji, 3e zaméstnanci, uvedeniv paiadavkavém listu, byli informovéni, ie v pfipadé poskytnuti nespravnych rozmaril, uhradi £kodu, kterd vznikia zaméstnaveteli v souvislsat s
abjednénim nevhodné vystroje a to véetné dodateénych ndkladi.
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